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Protocollo e data come  

da segnatura a margine 
 
 

AVVISO DI INDAGINE ESPLORATIVA PER LA RICHIESTA DI PREVENTIVO PER 
L’AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE MEPA, DEL SERVIZIO DI STAMPA DEL NOTIZIARIO 
ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI CASTELFRANCO VENETO - DICEMBRE 2023. CIG. 
ZDD3D43DE9 
 
Con il presente avviso il Comune di Castelfranco Veneto intende effettuare un’indagine di mercato 
finalizzata alla acquisizione di preventivi da parte di operatori economici di comprovata esperienza 
per procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, let. b del D. Lgs n.36/2023, 
tramite MEPA,  del servizio di stampa del notiziario istituzionale comunale. 
L’acquisizione dei preventivi non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del 
Comune, che non assume alcun vincolo in ordine al successivo affidamento diretto del servizio in 
oggetto. Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o para 
concorsuale e pertanto non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. Il presente 
avviso non costituisce un invito a offrire né un'offerta al pubblico ai sensi dell'art. 1336 del codice 
civile o promessa al pubblico ai sensi dell'art. 1989 del codice civile, ma semplice acquisizione di 
informazione di mercato che non vincola l’Amministrazione al prosieguo dell’iter procedurale. Il 
presente avviso pertanto non vincola in alcun modo la Stazione appaltante che si riserva comunque 
di sospendere, modificare o annullare l’avviso stesso e di non dar luogo al successivo procedimento 
di affidamento diretto senza che gli operatori economici interessati possano vantare alcuna pretesa 
nonché di procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di un solo preventivo. 

1.OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L’affidamento ha per oggetto il servizio di stampa del notiziario istituzionale del Comune, edizione di 

dicembre 2023, al fine di garantire ai cittadini informazione e comunicazione sulle attività 

dell’Amministrazione Comunale. 

Per quanto riguarda la descrizione del servizio si veda il CAPITOLATO SPECIALE allegato. 

2. DURATA DELL’AFFIDAMENTO E OPZIONI 

L’affidamento del servizio è della durata della stampa della singola edizione di dicembre 2023 e 

fino alla consegna del materiale di cui l’affidamento, con decorrenza dalla data di stipula del 

contratto o dell’affidamento del servizio in via d’urgenza qualora ne ricorrano i presupposti. 

Il servizio terminerà con la consegna del materiale di cui all’affidamento che dovrà concludersi entro 

il termine di 5 giorni dalla consegna del file .pdf del notiziario istituzionale, indicato all’art. 3 del 

capitolato speciale d’appalto, termine in ogni caso concordato con il Servizio IPA - Progetti e Bandi 

Europei, Comunicazione, Ricerca, Sviluppo, Progetti e Sinergie Territoriali. 

3. VALORE PRESUNTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il valore contrattuale è determinato dal prezzo offerto ed è stimato nel valore massimo di Euro 
7.500,00, iva esclusa. 

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
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Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti di cui all'art. 65 del D. Lgs. 36/2023, 
nel rispetto di quanto previsto agli articoli 94, 95, 96 e 97 e 100 del medesimo decreto, in possesso 
dei seguenti requisiti: 

4.1 ISCRIZIONE al MEPA (mercato elettronico della pubblica amministrazione) per il servizio di ca-
tegoria “Servizi di stampa e affini”. 

4.2 REQUISITI GENERALI 

- insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall'art. 94 del D. Lgs. n. 36/2023; 

- assenza di cause ostative alla stipulazione del contratto, anche ai sensi della vigente legislazione 

antimafia. 

4.3 REQUISITI DI IDONEITA' PROFESSIONALE  

- iscrizione alla Camera di commercio per l’industria e l’artigianato (C.C.I.A.A.) per servizi analoghi 

a quelli oggetto dell'appalto; 

- iscrizione all’apposito Albo ai densi del DM 23/06/2004, se cooperative o consorzi di cooperative, 

oltre all’iscrizione di cui al punto immediatamente precedente.  

4.4 REQUISITI DI CAPACITÀ PROFESSIONALE 

Il concorrente deve aver eseguito con regolarità e con buon esito nell’ultimo triennio antecedente la 
pubblicazione del presente avviso, almeno due servizi analoghi a quello oggetto del presente avviso 
per un importo pari o superiore al valore dell’affidamento di cui al presente avviso.  

5. MODALITÀ DI FORMULAZIONE DELLA PROPOSTA ECONOMICA 

L’operatore economico che intenda inoltrare un preventivo, in risposta al presente avviso, dovrà 
trasmettere al Comune di Castelfranco Veneto, con le modalità ed entro il termine indicati al 
successivo punto 8, la seguente documentazione: 

1) Il Presente Avviso firmato per presa visione ed accettazione; 

2) Il Capitolato speciale, allegato all’avviso, firmato per presa visione ed accettazione; 

3) Domanda di partecipazione, firmata, usando il modello allegato;  

4) Preventivo firmato. 

Nel preventivo presentato deve essere indicato, sia in cifre che in lettere, il prezzo offerto, al netto 
di Iva, che non potrà essere superiore ad Euro 7.500,00, e la percentuale di ribasso. 

Tutta la documentazione di cui sopra deve essere firmata da un amministratore munito di 
potere di rappresentanza o da un procuratore speciale del concorrente. 

6. PROCEDURA DI INDIVIDUAZIONE DELL’AFFIDATARIO DEL SERVIZIO 

L’affidamento del servizio, oggetto del presente avviso, avverrà mediante «affidamento diretto» ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, let. b del D. Lgs n.36/2023, nei confronti dell’operatore economico che 
avrà presentato la proposta tecnico economica migliore, tramite trattativa diretta in MEPA. 

La procedura di affidamento diretto del servizio verrà attivata nei confronti dell’operatore economico 
che avrà presentato la proposta tecnico economica con il prezzo più basso rispetto a quello posto a 
base d’asta. 

Si procederà con la valutazione del preventivo anche in presenza di una sola manifestazione di 
interesse. 

Nel caso in cui non pervenga alcuna manifestazione di interesse il Responsabile Unico del 
Procedimento provvederà ad affidamento diretto in via fiduciaria. 

Trattandosi di una ricerca di mercato finalizzata ad individuare gli operatori interessati a contrattare 
con il Comune, in questa fase non è richiesta la presentazione di offerte, ma solo di preventivi.  
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Saranno escluse le proposte:  

- pervenute all’indirizzo PEC oltre il predetto termine; 

- incomplete nei dati di individuazione dell'operatore economico, del suo recapito o dei suoi 
requisiti professionali; 

- presentate da operatori economici la cui posizione o funzione sia incompatibile in forza, di legge, 
con l'assunzione dell'incarico; 

- presentate da soggetti per i quali è riconosciuta una clausola di esclusione dalla partecipazione 
alle gare per l'affidamento di servizi pubblici, dagli affidamenti o dalle contrattazioni con la PA 
come previsto dall'ordinamento giuridico vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni 
mezzo. Il Comune si riserva di richiedere ai soggetti partecipanti alla procedura di completare o 
di fornire chiarimenti in ordine al contenuto di quanto presentato o dichiarato, nel rispetto del 
principio di parità di trattamento. 

7. FASI SUCCESSIVE PER LA NEGOZIAZIONE 

L’operatore economico che avrà presentato la miglior proposta economica verrà invitato a 
presentare apposita offerta, tramite trattativa diretta in Mepa. Con successivo provvedimento il 
Comune di Castelfranco Veneto provvederà a formalizzare l’affidamento diretto mediante adozione 
della determina di aggiudicazione. Successivamente si procederà alla stipula del contratto in MEPA. 
Resta inteso che i partecipanti alla procedura saranno resi edotti delle risultanze della stessa 
mediante pubblicazione del provvedimento finale di cui sopra. 

8. MODALITA' DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici interessati dovranno trasmettere tutta la documentazione indicata al punto 
5, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari (in tal 
caso allegare copia della procura speciale),  entro e non oltre le ore 12.00 del 29/11/2023 
all’Ufficio Protocollo del Comune di Castelfranco Veneto - Via F.M. Preti, n. 36 - 31033 
CASTELFRANCO VENETO, tramite posta elettronica certificata 
(comune.castelfrancoveneto.tv@pecveneto.it) indicando nell’oggetto “MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE MEPA, DEL SERVIZIO DI STAMPA 
DEL NOTIZIARIO ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI CASTELFRANCO VENETO - DICEMBRE 
2023 CIG. ZDD3D43DE9”. 
 
Si declina ogni responsabilità in ordine a eventuali disservizi che impediscano il recapito al Comune 
della candidatura oltre la data e l’orario sopra indicati.  
 
Non saranno ammesse richieste di partecipazione pervenute oltre tale termine, anche se sostitutive 
o aggiuntive di precedenti manifestazioni di interesse. Così pure non saranno prese in 
considerazione le richieste pervenute prima della pubblicazione del presente avviso.  

9. CHIARIMENTI ED INFORMAZIONI 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto dell'Avviso di indagine di 
mercato potranno essere richiesti al Comune di Castelfranco Veneto al Servizio IPA - Progetti e 
Bandi Europei, Comunicazione, Ricerca, Sviluppo, Progetti e Sinergie Territoriali (tel. 0423 735 629) 
per gli aspetti relativi all’Avviso. 

10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO. Il Comune di Castelfranco Veneto, in qualità di Titolare, tratterà i 
dati conferiti per le finalità previste dal Regolamento UE 2016/679, in particolare per l’esecuzione 
dei propri compiti di interesse pubblico o, comunque, connessi all’esercizio dei propri pubblici poteri. 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO. Il trattamento è necessario per adempiere ad un obbligo legale al 
quale è soggetto il titolare del trattamento ai sensi dell’art. 6, comma, 1 lett. e), del GDPR e dell’art. 

mailto:comune.castelfrancoveneto.tv@pecveneto.it
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2 - ter del D. Lgs. 196/03, come aggiornato dal D. Lgs. 101/18. I dati saranno utilizzati dagli uffici e 
dai dipendenti a questi assegnati nell’ambito del procedimento per il quale si rendono indispensabili.  
Il trattamento di categorie particolari di dati (es. giudiziari) avverrà ai sensi dell’art. 9, par. 2, lett. g), 
e dell’art. 2sexies del D. Lgs. 196/2003, come aggiornato dal D. Lgs. 101/18. 
OBBLIGO DI COMUNICAZIONE DEI DATI. Il conferimento di tutti i dati richiesti è obbligatorio e la 
loro mancata comunicazione non consente la prosecuzione dell’iter amministrativo. 
DURATA DEL TRATTAMENTO. I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla gestione del 
procedimento, nonché successivamente per finalità di archiviazione secondo la normativa vigente, 
mediante procedure organizzative ed operative atte a garantirne la sicurezza, la riservatezza e 
l’inviolabilità.  
I dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione 
amministrativa, sia a mezzo di supporti cartacei sia a mezzo di strumenti informatici, con procedure 
sempre tese a garantirne la sicurezza, riservatezza e inviolabilità degli stessi. 
TRASFERIMENTO AD ALTRI SOGGETTI. I dati potrebbero essere comunicati ad altri enti pubblici 
o a banche dati nazionali, per l’assolvimento di oneri relativi alla pubblicazione (es. Amministrazione 
Trasparente ai sensi del D. Lgs. 33/2013) e in caso di richiesta di accesso agli atti amministrativi 
(con le modalità ed i limiti di cui alla L. 241/90). 
DIRITTI DELL’INTERESSATO. Gli interessati hanno diritto di chiedere al Titolare del trattamento 
l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento 
che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. da 15 a 22 del GDPR), ove non trovi l’applicazione 
l’art. 23 dello stesso Regolamento. L’istanza può essere presentata direttamente al Titolare del 
trattamento dei dati presso i recapiti sotto individuati.  
Con l’invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il 
loro consenso al predetto trattamento. 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO: Comune di Castelfranco Veneto con sede in Via F.M. Preti, 36 - 
31033 Castelfranco Veneto (TV) - tel. 04237354 - email: comune@comune.castelfranco-veneto.tv.it 
- pec: comune.castelfrancoveneto.tv@pecveneto.it  
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (RPD/DPO): Avv. Mattia Tacchini con sede in 
Via XX Settembre n.46 - 28925 Verbania (VB) - email: mt@mattiatacchini.it - pec: 
mattia.tacchini@pec.it . 

11. RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 

Ai fini del presente procedimento ed ai sensi del D. Lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del 
progetto è il Segretario Generale dott. Ivano Cescon. 

12. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 

L’avviso è visionabile sul sito internet http://www.comune.castelfranco-veneto.tv.it nella sezione 
“Amministrazione Trasparente” - “Bandi di gara e contratti”, oltre che all’Albo Pretorio Comunale 
online per un periodo non inferiore a 15 giorni. 
 
 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 
Dott. Ivano Cescon 

“Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. e norme 
collegate, sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.”  

 
Allegati: 
- capitolato speciale; 
- modello domanda di partecipazione. 
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